SARUHANLI KAYMAKAMLIGI
SARUHANLI MALMUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira . . . HIZMETIN TAMAMLANMA
No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)

Odeme Emri Belgesi/Muhasebe Islem Fisi ve Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri MUH.YET.CALIS.USUL VE

1 |Odeme Belgeleri Yonetmeligindeki ekler ESAS;H?Y(").I\I.SO.MD. Geregi

4 Is Giinii I¢erisinde Incelenerek
Gergeklestirilir.

2 |Tahsilat Tahsilata iligkin idare yazisi, varsa ekleri 10 Dakika
1-Idarece diizenlenmis teminata sebep isi ve teminat miktarmi bildirir yazi

3 |Teminat Mektubu Kabulii 2-Mevzuatinda belirtilen usuliine uygun diizenlenmis teminat mektubu 1 Saat
3-Teminat mektubu teyit sorgulamasi
A- KESIN TEMINATLAR
1- Alind1 Belgesi 2-Idarece diizenlenmis teminat iadesini bildirir resmi yazi

s . 3- SGK'nca diizenlenmis soguk miihiirlii "ilisiksiz" yazisi

4 [Teminat Iadesi 4- Thale konusu isle ilgili vergi borcu olmadigna iliskin resmi yazi 1 Saat
B- GECIiCi TEMINATLAR
1- Alind1 Belgesi 2-Idarece diizenlenmis teminat iadesini bildirir resmi yazi
1- Tahsilinde;
Mahkeme Karar1

. L. . 2- ladesinde; .

5 |Adli Teminat Islemleri 2) Mahkeme Karar 10 Dakika
b) Alind1 Ashi
¢) Hak Sahibi Digindakilere Yapilacak Odemelerde ise Yetki Belgesi
1- Thaleyi Yapan Kurumun ilisiksizlik Yazisi
2- Alind1 Belgesi

6 |Kesin Teminat ladesi 3 .SGK IhSlkSIZ,hk, be'lge.,s.l ) _ ) 1 Is Giinii
4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gosterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Thaleyi Yapan Kurumun ilisiksizlik Yazisi

7 |Gegici Teminat fadesi 2 Ahn@ ! Be?ges1 e e 20 Dakika
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka Hesap bilgilerini gosterir dilekce
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

. . 1- Ilgilinin Dilekgesi
8 Kaybedilen alind: belgeleri icin 2- Girekli Hallerde Gazete Tlani 30 Dakika

tasdikli suret verilmesi

[k Miiracaat Yeri :Saruhanl Malmiidiirliigi Ikinci Miiracaat Yeri

Isim :Yalgin PULLUM Isim :Necmettin YALINALP
Unvan :Malmiidiirii Unvant :Kaymakam

Adres :C.Topel Mah. N.Kemal Cd. 1/2 Saruhanl Adres

TIf 0236 3571002 TIf :0236 3571005

Fax 0236 3572739 Fax 0236 3572632

E-Posta ypullum@muhasebat.gov.tr E-Posta saruhanli@icisleri.gov.tr

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadigmin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

:Saruhanli Kaymakamligt

:C.Topel Mah. Hiikiimet Cd. Saruhanli
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